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ÓVODAI HÁZIREND 

1.Általános információk az óvodáról 

Az óvoda a gyermek 3 éves korától a tankötelezettség kezdetéig nevelő intézmény. Az 

óvodai nevelés a gyermek neveléséhez szükséges, a teljes óvodai életet magában foglaló 

tevékenységek keretében folyik. Az óvoda a gyermek 3 éves korától ellátja – a gyermekek 

védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló törvényben meghatározottak szerint – a 

gyermekek napközbeni ellátását is. A kiemelt figyelmet igénylő gyermekekkel a megfelelő 

képzettségű szakemberek foglalkoznak. 

 

1.1. Az intézmény neve: Kecel Város Önkormányzat Óvodája és Bölcsődéje 

Székhelye : Kecel, Kalocsai u. 4-6. 

telefonszáma: 78/521-031, 70/379-2001 

e-mail cím: ovodakecel@gmail.com 

Igazgató neve: Galántai Katalin 

Óvodatitkár neve: Márkusné Tóth Roberta  

Újfalusi Óvoda telefonszáma : 70/457-2061 

(volt Szabó Pál) óvoda telefonszáma: 70/379-2002 

Telephelyek : 

Központi Óvoda 

címe: Kecel, József Attila u. 6. 

telefonszáma:70/379-2003 

Nyírjesi Óvoda 

címe : Kecel, Óvoda u. 12. 

telefonszáma: 70/379-1653 

Czinka Panna Óvoda 

címe: Kecel, Szilosi u 62. 

telefonszáma: 70-379-1655 

1.2. Az intézmény nyitva tartása  

Nevelési év meghatározása: szeptember 01 – augusztus 31-ig. 

Nyári takarítási szünet időpontja: a fenntartó határozata alapján, amit adott év február 15-ig 

nyilvánosságra hoz. 

1.3. Nevelés nélküli napok : Az intézmény a nevelési év során 5 munkanapot vehet igénybe 

nevelés nélküli munkanap címén. Ezek felhasználását a munkatervben határozzuk meg 

minden évben. Ezeken a napokon a szülő igénye esetén az óvoda ellátja a gyermekek 

felügyeletét. 

1.4. Napi nyitva tartás: hétköznapokon 7-17 óráig. 
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A gyerekek óvodában tartózkodásának ideje: a gyermek 3 éves korától kötelezően minimum 

napi 4 óra. 

A csoportfoglalkozások, fejlesztések folyamatosan zajlanak, a napirendben meghatározott 

időrendben. Ezért a gyerekek óvodába érkezésének ideje fél 9-ig, amikor a gyermekek 

védelmének érdekében a kaput bezárjuk. 

A napirendet úgy alakítjuk ki, hogy a szülők gyermeküket az óvodai tevékenység zavarása 

nélkül behozhassák, illetve hazavihessék. 

1.5. A gyerekek érkezésének és távolmaradásának rendje:  

Év elején a szülők írásban nyilatkoznak arról, hogy a gyermek egyedül, vagy kísérővel – név 

szerint - érkezik, illetve távozik az óvodából és nyilatkozik arról, hogy mettől meddig veszi 

igénybe az óvodai ellátást. 

A gyerekeket az óvodában tartózkodó felnőttnek (óvónőnek, pedagógiai asszisztensnek, 

dajkának) át kell adni érkezéskor, távozáskor a dolgozóktól át kell venni. Az érkezéskor át 

nem vett gyermekekért felelősséget nem vállalunk. 

A gyermek hiányzását, távolmaradását az óvónőnek jelezni kell, és igazolni, írásban vagy 

szóban. 

A nem betegségből adódó mulasztások igazolása: egyszerre, egybefüggően nem haladhatja 

meg a három munkanapot, melyről a szülő előre írásban/szóban értesíti a pedagógust. 

Fertőző és tartós betegség esetén orvosi igazolást kérünk a hiányzás igazolására. 

1.6. A gyermek igénybe veheti az óvodát, amikor: harmadik életévét betöltötte (ha szabad 

férőhely van 2,5 évesen is) és ha egészséges, nem fertőző beteg.  

1. 7. Óvodai felvétel: Az óvoda felvételi körzete Kecel település közigazgatási területe. 

Az óvodai felvételről, átvételről az óvoda igazgatója dönt.  

Jelentkezéskor két telephelyet jelölnek meg a szülők. 

Mivel egy igazgatás alá tartozva több telephellyel működünk, ezért a telephelyenként 

aktuális szabad helyek befolyásolhatják a gyermekek elhelyezését. 

1. 8. Óvodai ellátás és tankötelezettség: 

A gyermek abban az évben, amelyben a harmadik életévét betölti, a nevelési év kezdő 

napjától napi négy órát köteles óvodai nevelésben részt venni. Abban az évben, amelynek 

augusztus 31. napjáig a hatodik életévét betölti, legkésőbb az azt követő évben tankötelessé 

válik. További óvodában maradásáról szülői kérelem alapján az Oktatási Hivatal rendelkezik. 

 

1. Gyerekek az óvodában 

 

2.1. A gyerekek ruházata az óvodában : 

- jellemezze a praktikusság, kényelem, 

- tiszta legyen, 

- lányok hosszú haját – lehetőleg- kössék össze / evésnél ne lógjon az ételbe / 
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- átöltözéshez csere ruhát kérünk, 

- legyen váltócipője, tornafelszerelése, a váltócipő nem lehet papucs 

- jó, ha a ruhába, cipőbe a gyerek jelét beleírják, varrják 

- legyen szem előtt az értékek behozatalának felelőssége (ékszer, drága ruha, játék), a 

behozott tárgyakért felelősséget nem vállalunk !  

2.2. Gyerekek étkezése az óvodában 

1. A gyerekek étkezésének megszervezése az intézmény feladata.  

2. Az óvodából ételt elvinni nem lehet. 

3. Az ingyenes étkezéshez szükséges Nyilatkozatot ki kell tölteni. (Gyvt. 21/B.§ (1) 

szerint)  

4. Diétás étrend igénylése esetén az intézmény kezeli a szakorvosi javaslatot. 

 Étkezések időpontjai 

- tízórai: 9-10 óra között. 

- ebéd: 12 órakor  

- uzsonna:15 órakor 

Kérjük a kedves szülőket, hogy a reggelit – otthon – az étkezések időpontját figyelembe véve 

fogyassza el a kisgyermek.  Reggelizzen otthon és ételt ne hozzon! 

 2.3. Gyermekekkel kapcsolatos egészségügyi szabályok, teljeskörű egészségfejlesztés 

5. az óvodában csak egészséges gyermek tartózkodhat, beteg, gyógyszert szedő, még 

lábadozó gyereket bevinni az óvodába, a többi gyerek egészségének megőrzése 

érdekében nem lehet, 

6. az nevelési év alatt – betegség miatti – hiányzás után orvosi igazolás bemutatása az 

ÁNTSZ előírásai szerint kötelező, 

7. fertőző betegség esetén bejelentési kötelezettsége van a szülőknek,   

8. a lázas, hasmenéses, hányós gyerek szüleit azonnal értesíteni kell, ilyenkor a  

többi, egészséges gyerek és a saját gyermekük védelmében el kell érte jönni, 

és orvosnak meg kell mutatni a beteg gyereket, mivel ezután csak orvosi engedéllyel 

jöhet ismét óvodába, 

9. fejtetűvel fertőzött gyermeket – otthoni kezelés után – tisztán- lehet ismét óvodába 

hozni, 

10. biztosítjuk a gyermekek, hogy részesüljenek egészségi állapotukat hatékonyan 

fejlesztő egészségfejlesztő tevékenységekben az egészségfejlesztési terv alapján 

(mindennapos mozgás, egészséges táplálkozás, gyümölcsnapok, baleset megelőzés, 

elsősegélynyújtás, személyi higiéné). 

11. a gyermekorvosok, védőnők az intézményben egészségügyi vizsgálatot tartanak, az 

intézmény dolgozói közreműködnek ennek lebonyolításában, az éves egészségügyi 

szűrővizsgálatok megszervezésében. 

2.4. Egészségügyi ellátás formái, rendje: 
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Az pedagógusok sürgősségi egészségügyi teendői az óvoda mindennapjaiban: láz, hányás, 

hasmenés, köhögés csillapítása, sérülések ellátása, elsősegélynyújtás. A napközben 

megbetegedett gyermeket az pedagógus elkülöníti, értesíti a szülőket. A napközben 

balesetet szenvedett gyereket azonnal ellátja, ha szükséges orvoshoz viszi. A nap folyamán 

gyógyszert beadni a gyermeknek TILOS, kivéve, ha vitaminról, vagy allergia elleni 

gyógyszerről van szó. 

Orvosi igazolást kizárólag e-mailben fogadunk el, melyet a gyermekorvosok az intézménynek 

küldenek el. 

 

2.5. Gyermekvédelmi felelős: Ferró Tiborné 

Elérhetősége: Czinka Panna Óvoda, Szilosi u. 62. 

Telefonszáma: 70/379-1655 

2. Szülők az óvodában 

3.1. A szülőkkel való közös nevelési elvek kialakítása: 

Az óvodába járó gyerekeket arra neveljük, hogy meg tanulják tisztelni a felnőtteket, 

szeressék  és fogadják el társaik egyéniségét, másságát, tudják kifejezni magukat, de 

legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne erőszakkal, durvasággal, 

árulkodással oldják meg. 

Ezen törekvésünk sikerének érdekében kérjük, hogy otthon is ezeket az alapelveket erősítsék 

gyermekeikben! 

 

3.2. Együttműködés 

- Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelőbb módszer szerint neveljük, 

szükség van igazi együttműködésre, nyitottságra, őszinteségre. 

- Probléma, konfliktus esetén keressék fel az pedagógust, illetve az óvoda igazgatóját és 

velük közösen próbálják meg megoldani a felmerült helyzeteket.  

- Kérjük a szülőket, hogy az épületek tisztaságára ügyeljenek. 

12. A szülőknek lehetőségük van rá, hogy az óvodában folyó pedagógiai munkát 

megismerjék, a megfelelő fórumokon aktívan részt vegyenek, ötleteikkel segítsék elő 

a közös gondolkodást. 

Fórumok: 

- szülői értekezletek, 

- nyílt napok, 

- közös rendezvények, 

- fogadóóra  

- pedagógussal történő rövid, esetenkénti megbeszélés. 

 

 3.3. Kapcsolattartás 
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Kérjük a kedves szülőket, hogy se a gyerekekkel kapcsolatos, se a magánjellegű 

beszélgetésekre az pedagógusokat munka közben hosszabb időre ne vonják el a 

gyerekcsoporttól, mert balesetet idézhet elő és zavarhatja a nevelés – gondozás folyamatát. 

A gyermekükkel kapcsolatban információt csak a saját pedagógustól vagy az vezetőtől, 

kérjenek. 

 

3. 4. A gyermek és a szülő jogai és kötelezettségei 

 

A szülők joga: hogy megismerjék az intézmény programjait, gyermekük fejlődéséről 

rendszeresen részletes és érdemi tájékoztatást, neveléséhez tanácsot, segítséget kapjanak, 

és igénybe vegyék a pedagógiai szakszolgálatot. Írásbeli javaslatra 15 napon belül érdemi 

választ kapjanak.  Előzetes egyeztetés után a foglalkozásokon, nyílt napokon részt vegyenek.  

Részt vegyenek a szülői képviselők megválasztásában, közreműködjenek annak 

tevékenységében, személyesen vagy képviselőik útján– jogszabályban meghatározott 

feltételek szerint – az érdekeiket érintő döntések meghozatalában. Oktatási jogok biztosához 

forduljanak. 

 

Szülő kötelessége:  

- hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkölcsi fejlődéséhez 

szükséges feltételekről,  

- a családi neveléssel segítse az értékek megismerését és megbecsülését, 

- biztosítsa gyermeke óvodai nevelésben való részvételét, gyermekével megjelenjen a 

nevelési tanácsadáson, továbbá biztosítsa gyermekének a fejlesztő foglalkozásokon 

való részvételét 

- feladatai teljesítésére nevelje, 

- figyelemmel kísérje fejlődését,  

- kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozó óvodapedagógussal,  

- elősegítse gyermeke beilleszkedését, a közösségi élet magatartási szabályainak 

betartását, 

- megtegye a szükséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesítése érdekében, 

- tiszteletben tartsa az óvoda vezetői és alkalmazottainak emberi méltóságát és  

- jogait, 

- cselekvően támogassa az óvodát nevelési feladatainak ellátásában, 

- a gyermeket tisztán, zsebkendővel ellátva küldje óvodába, 

- váltócipőről, tornaruháról gondoskodjon, 

- gyermeke egészségre ártalmas dolgot az óvodába ne hozzon. 
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Szülői szervezet 

  

A szülők az Nkt-ben meghatározott jogaik és kötelességeik teljesítésének érdekében 

szülői szervezetet, illetve óvodaszéket hozhatnak létre. 

A szülői szervezet saját SZMSZ-éről, ügyrendjéről, munkatervének elfogadásáról, 

tisztségviselőinek megválasztásáról és képviseletéről saját maga dönt. 

A szülői szervezet elnökével az igazgató, a csoportszintű ügyekben a csoport szülői 

szervezetének képviselőivel az óvodapedagógus, valamint az óvodapedagógus 

kompetenciáját meghaladó ügyekben az óvodavezető-helyettes tart kapcsolatot. 

Az óvoda a szülői szervezet képviselőinek értekezletet hív össze, vagy a szülői szervezet 

elnökét/képviselőjét meghívja a nevelőtestületi értekezlet azon napirendi pontjának 

tárgyalásához, amely ügyekben jogszabály vagy az óvoda SZMSZ-e a szülői szervezet 

részére véleményezési, tanácskozói jogot biztosít. 

A meghívás a napirend írásos anyagának legalább 8 nappal korábbi átadásával történhet. 

Az óvoda vezetője a szülői szervezet képviselőit legalább évente tájékoztatja az 

óvodában folyó nevelőmunkáról és a gyermekeket érintő kérdésekről. 

Az óvodapedagógus a csoport szülői szervezete képviselőjének szükség szerint ad 

tájékoztatást. 

Az óvodás gyermek fejlődéséről, magatartásában, érzelmi életében bekövetkezett 

változásokról való tájékoztatás az óvodapedagógus, adott esetben az óvodavezető 

feladata és kötelessége. 

A szülői szervezet képviselői minden értekezlet után kötelesek a soron következő 

csoportos szülői értekezleten beszámolni a mindenkit érintő információkról. 

A szülői szervezet részére érkezett iratokat az óvodatitkár bontatlanul köteles átadni az 

érdekeltnek. Az iratkezelés az érdekelt kezdeményezésére történik. 

 

Gyermekek jogai :A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, biztonságban és 

egészséges környezetben neveljék, óvodai életrendjét pihenőidő, szabadidő, testmozgás 

beépítésével, sportolási, étkezési lehetőség biztosításával életkorának és fejlettségének 

megfelelően alakítsák ki. 

Emberi méltóságát és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell számára biztosítani 

fizikai és lelki erőszakkal szemben. A gyermek nem vethető alá testi, lelki fenyítésnek, 

kínzásnak, kegyetlen, embertelen, megalázó büntetésnek vagy bánásmódnak. 

A gyermeknek joga, hogy képességeinek, érdeklődésének, adottságainak, nemzetiségi 

hovatartozásának megfelelő nevelésben és rendszeres egészségügyi felügyeletben és 

ellátásban részesüljön. Személyiségi jogait, vallási, világnézeti vagy más meggyőződését 

tiszteletben tartsák, e jogának gyakorlása közben azonban nem korlátozhat másokat, 
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nem veszélyeztetheti saját és társai, az intézmény alkalmazottainak egészségét, testi 

épségét.  

A család anyagi helyzetétől függően, - kérelmére - ingyenes vagy kedvezményes 

étkezésben részesüljön. 

Gyermekek nagyobb csoportja : Gyermekek nagyobb csoportja alatt  az adott óvoda 

gyermeklétszámának kétharmadát értjük. 

 

4. Egyéb szabályok 

 

4.1. Étkezési térítési díjak  befizetése 

13. Helye: Igazgatóság (Kecel, Kalocsai u. 4-6.) 

14. Időpontja: Minden hónap első szerdája: 7 – 17 óra között. 

15. Pótbefizetés: a befizetést követő napon, illetve a következő héten, szerdán, 8–16 óra 

között. 

4.2. Hiányzás esetén az étkezés lemondása: - másnapra  - délelőtt 8 óráig az óvodában.   

4.3. Teendő, amikor a gyerekért nem jönnek zárásig: 

Kérjük, mindenképpen értesítsék az óvodát a késés okáról, ennek hiányában 1 órás 

várakozás után felvesszük a kapcsolatot az illetékes hatóságokkal (rendőrség).  

4.4. Dohányzás az óvoda területén és a bejárat (utcai) 5m-es körzetében tilos! 

 

 

Kecel, 2023. szeptember 1. 

Galántai Katalin, igazgató
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